BULETIN INFORMATIV

Actele normative care reslementeazi
organizarea si functionarea autorititii sau
institutiei publice

0.U.G. nr. 57/2019
Legea nr. 52/2003
Codul Civil

Legea nr.393/2004
Legea nr. 24/2000
Legea nr. 153/2017
Legeanr. 18/1991
Legea nr.50/1991
Legea nr.169/1997
Legea nr. 53-Codul Muncii
Legea 500/2002
Legea nr.571/2003
Legea nr.24/2000
Legea nr.677/2001
Legea nr.416/2001
HG nr. 890/2005
Legeanr.119/1996

Organigrama

-I-Cosiliul Local- 13 consilieri locali din care 1
viceprimar

-II-Primar

1.Cabinet Primar(consilierul primarului);
2.Compartiment de implementare a proiectelor
cu finantare nerambursabili;

3.Compartiment Financiar Contabil, Impozite si
Taxe locale, Gestionare Parimoniu, Achizitii
Publice, Gestionare fonduri europene;
4.Compartiment Politie Locala;

5.Viceprimar;

6.Secretar general;

7.Serviciul Public Comunitar pentru Evidenta
Persoanelor.

-I1I-Viceprimar

1.Compartiment situatii de urgent3 si paza;
2.Compartiment Gospodérire Comunal si
Salubritate;

3.Compartiment Administrativ Gospodaresc si
mediu;

4.Compartiment Transporturi.

-I'V-Secretar general

1.Compartiment Registratura, Arhivi, Relatia
cu publicul;

2.Compartiment Juridic, Resurse Umane, Stare
Civila, Registru Electoral;

3.Compartimentul Autoritate Tutelar si




Asistentd Sociala si Asistenti Personali;
|4.Compartimentul Registrul Agricol, Fond
Funciar, Urbanism si Disciplina in Constructii,
lCadastru;

iS.Compartiment Bibliotecd Publica.

J

Numele si prenumele persoanelor din

I

!Primar, 5
'CHIRILA IULIAN
"Tel:0741299087

conducerea autorititii sau a institutiei
publice si ale functionarului responsabil cu

difuzarea informatiilor publice

e :
Viceprimar,

Secretar general ,

SBIERA STEFAN

Tel:0767838528

Referent Principal(persoana responsabila cu
difuzarea informatiilor publice)

Tugurlan Ana-Maria

Tel:0756122313

Coordonatele de contact ale autorititii sau
institutiei publice

-I- PRIMARIA COMUNEI TIGANASI
Adresd- Comuna Tigénasi, sat. Tiganasi, str.
Principald nr.162, jud. Iasi

Tel./fax: 0232299072
e-mail:contact@primariatiganasi.ro

-II- Programul de functionare al institutiei
Luni, Marti, Joi__ 8°"-16’

Vineri 8'-14%

Miercuri_(registratura) 8°’-18%

-IV- Program Comisie Localid Fond Funciar

-In fiecare zi de Marti incepind cu ora 10"

Audiente

Primar

ec. Tulian Chirila
Miercuri: 10%0-12%
Viceprimar,

Secretar general,
jr.Sbiera Stefan
Luni: 10%-12%

1.Rapoarte anuale de activitate de solutionare a

petitiilor, postate pe site;

2.Rapoarte anuale privind aplicarea Legii
nr.544/2001, postate pe site;

3.Buletin informativ cu informatiii de interes




Lista cuprinzind documentele de interes
public

i gy —
public care se comunica din oficiu;

4 Hotarari ale Consiliuli Local al Comunei
Tigénasi;

5.Contracte de achizitii publice atribuite cu
exceptia celor clasificate;

6.Programul anual al achizitiilor publice;
7.Datele si documentele necesare desfasuririi
concursurilor pentru ocuparea posturilor
vacante;

8.Declaratiile de avere si de interese;
9.Dispozitii convocare plen Consiliu Local;
10.Codul de etici a functionarilor publici si a
ipersonalului contractual;

'11. Publicatii de casatorie;

2. Anunturi privind inchirierea, concesiunea
si/sau vanzarea bunurilor apartinind
domeniului public sau privat al Comunei

Tigénasi.

Lista cuprinzind categoriile de documente
produse si/sau gestionate, potrivit lesii

1.Dispozitii ale Primarului;

2.Hotaréri ale Consiliului Local;
3.Contracte concesiune;

4.Cotracte atribuite direct;

5.Documentatii privind concesiunile;
6.Cereri de audienti;

7.Condici predare-primire a corespondentei, a
petitiilor;

8.Registre evidentd dispozitii a Primarului;
9.Registre evidentd Hotarari Consiliu Local;
10.Registre casi;

11.Proceduri si formulare specifice;

12.Acte stare civili;

13.State de platé;

14.Statul de functii si personal;
15.Inventarul UAT;

16.Declaratii fiscale;

17.Raportiri citre ministere;

18.Fige de post, fise de evaluare a personalului;
19.Planul anual de instruire si pregitire
profesionali;

20.Planul anual al functiilor publice,
21.Anchete sociale;

22.Dosarele achizitiilor publice;
23.Cerificate urbanism;

24.Autorizatii construire;

25.Registre stare civili;

26.Registru agricol;




27.Avize/acorduri;
28.Chitante;

129 .Facturi;
30.Adeverinte;
31.Acte procesuale depuse de institutie n
icauzele aflate pe rolul instantelor de drept
comnun in litigiile de fond funciar;
32.Registru unic de control;
33.Documente privind controlul intern;
34.Proceduri prealabile contenciosului
administrativ;

35.Monitoriziri si executii bugetare;
136.Note informative financiar-cotabile;
!37.Coresp0nden‘;é generald, petitii, sesizari,
reclamatii si rAspunsuri aferente;
38.Evidente, statistici;

39.Situatii si rapoarte privind patimoniul;
40.Dosare personal;

41.Procese verbale de punere in posesie;
42 Documente, situatii §i rapoarte privind
{Securitatea si séndtatea Tn munca.

Modalitatile de contestare a deciziei
autoritatii sau a institutiei publice In situatia
in care persoana se consideri vitimati in
privinta dreptului de acces la informatiile de
interes public solicitate

Sursele financiare, bugetul si bilantul
contabil

'Eo_nfgrm Anexe

Impotriva refuzului angajatului desemnat al
lunei autoritafi sau institutii de a aplica
prevederile Legii nr. 544/2001 se poate depune
reclamatie la conducétorul autoritatii sau al
institutiei publice respective in termen de 30 de
zile de la luarea la cunostinta de citre persoana
lezata.

Dacé dupai cercetarea administrativa reclamatia
se dovedeste intemeiatd, raspunsul se transmite
persoanei lezate in termen de 15 zile de la
depunerea reclamatiei si va contine atét
informatiile de interes public solicitate initial,
cét si menfionarea sanctiunilor disciplinare
luate imporiva celui vinovat.

in cazul in care o persoand se considers
vatdmatd in drepturile sale, prevazute in lege,
aceasta poate face plangere la sectia de
gcontencios administrativ a tribunalului in a
icdrui raza teritoriald domiciliaza.

5[ Programele si strategiile proprii

lConform Kn—éx—e




